新申请类型操作指南
本年度家庭经济认定工作继续通过学工一体化平台完成，请新申请认定的研究生同学及各学院（中心、所、系）认定工作负责人仔细阅读以下操作流程：
（一）个人申请：
[image: ]1.学生需在学工一体化平台内提交申请，填写家庭经济情况相关数据并提交保存后，导出相应申请表并打印（建议使用360浏览器，导出保存为pdf文件打印）。
2.手写个人承诺部分：“本人承诺以上填写资料真实，如有虚假，愿承担相应责任。”扫描或者拍照后作为附件上传至系统。
同时上传电子版辅助证明材料，可以包括：
（1）父母下岗且未再就业证明的复印件；
（2）低保证、建档立卡证、精准扶贫手册、残疾证、烈士证等材料复印件；
（3）直系亲属或学生本人重病的需提供诊断书及医疗费用发票等材料复印件；
（4）关于本人家庭经济困难情况的自述说明或其他可反映家庭经济情况材料的复印件；。
[image: ]注：所有附件命名为：学号+姓名+材料内容
[image: ]3.上传完毕后，请点击“确认提交”按钮，完成申请流程。





（二）辅导员初审和平台赋分：
3.辅导员可同步对学生申请资料的完善性和真实性进行审核（请注意，这是辅导员老师在系统中的第一次操作：初审），符合初审要求的，应点选“辅导员审核资料通过”选项予以通过；对于申请填写不规范、不完整或有明显矛盾之处的，应点选“审核打回”选项，请学生修改完善后重新提交。
4.平台将根据学生申请材料，对通过初审的同学进行赋分。请辅导员老师注意确保在规定时间内完成初审，以便所有申请学生都能够获得赋分。赋分完成后，平台将根据学生的得分情况进行认定等级划分，初步生成认定结果，推荐相应认定等级。

（三）民主评议：
5.在平台产生初步认定结果后，各学院（中心、所、系）可进入民主评议阶段。认定工作民主评议小组应当查看并参考平台生成的初步认定结果（请注意，这是辅导员老师在系统中的第二次操作：下载），并根据学生提交的《四川大学家庭经济困难学生认定申请表》及其他辅助材料，结合学生日常生活消费情况以及影响其家庭经济状况的有关因素开展评议，重点讨论申请认定学生的实际情况与平台建议的认定等级是否相符。
6.辅导员应指导评议小组开展民主评议工作，并基于民主评议结果在系统中填写认定结论（请注意：这是辅导员老师在系统中的第三次操作：录入）。民主评议结果与系统赋分、平台建议等级一致的，可直接点选“审核通过”；民主评议结果与系统赋分、平台建议等级不一致的，以民主评议结果为准，但应认真填写认定理由。


（四）学院审核
7.各学院（中心、所、系）的认定工作组应认真审核认定民主评议小组产生的评议结果。对于辅导员在系统中提交的认定结论（请注意，这是学院账号在系统中的第一次操作：审批），如与平台建议认定等级一致，可以直接点击“同意辅导员推荐等级”审批通过；对于辅导员提交的认定结论与平台建议认定等级不一致的，应在点击“同意辅导员推荐等级”后在“等级变更证明附件”栏内上传由学院签字盖章的认定意见或情况说明。
（五）结果公示
[bookmark: _Hlk83395103]8.学院认定工作组审核通过后，应将家庭经济困难学生名单及档次在线下以适当方式、在适当范围内公示3天。公示期内，如有异议可向学院认定工作组反映，对学院认定工作组答复仍有不同意见的，可向研工部提请复议。
9.公示结束后，各学院（中心、所、系）应将本单位认定结果提交学校审核（请注意，这是学院账号在系统内的第二次操作：提交学校，点击“认定控制—跳过在线公示-提交学校”）。研工部在学工一体化平台内审核通过后，报学校学生资助工作领导小组审批并建立家庭经济困难学生信息档案。
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